
中共瑞金市委、瑞金市人民政府接待办公室

2016年部门预算编制说明

一、部门2016年主要职责

1、严格执行中央八项规定,执行中共瑞金市委办公室、瑞金市人民政府办公室《瑞金市党政机关国内公务接待管理规定暂行办法》（瑞办法[2014]23号），坚持有利公务、务实节俭、严格标准、简化礼仪、高效透明、尊重少数民族风俗习惯的原则，做好各项接待工作。

2、爱岗敬业、忠于职守、服从领导、听从调配、坚守工作岗位、严守纪律，按规定接受各项接待工作任务。

3、做好与接待基地的沟通协调工作，督促指导接待基地软件设施和基础设施建设。

4、承办市委、市政府交办的其他事项。
二、部门2016年主要工作任务
1、继续强化全办人员素质。我办将进一步加强各种培训，一是加强政治学习，增强接待人员的政治观念、组织观念和纪律观念。二是加强业务学习，提高接待人员的服务水平、接待能力、创新意识。三是争取更多外出学习的机会，开拓视野，更新观念。

2、进一步完善相关工作机制，善于学习总结提高。摸索接待工作的新路子，建立和健全接待工作的各项规程。实行全程跟踪接待服务，实现无缝对接，任务完成后，及时认真总结，善于将领导和客人最满意的方面挖掘出来进行推广，对存在的问题及时研究解决，并作详细记录，为今后的接待工作，积累宝贵经验。

3、加强对接待基地的指导和沟通。一是开展定期或不定期检查，并及时召开接待协调会议，调处各种影响接待工作的问题。二是在每一次接待任务中，对接待基地的环境卫生，客房物品的摆设，食谱的营养搭配等环节提出具体要求。三是拓展更具人情化、个性化的服务项目。

4、挖掘更具瑞金特色的菜谱。如可到各个乡镇收集具有瑞金乡土气息的菜肴，组织最佳菜肴评选活动。                                                                                                                       

三、部门基本情况

中共瑞金市委市政府接待办公室设行政单位1个。事业单位1个，编制人数15人，其中：行政编制3人、工勤编制1人，全额补助事业编制11人。实有在职人数17人，其中：在职人员16人（行政编制3人，全部补助事业编制13人），临聘人员1人（财政负担）。

四、部门预算收支情况

(一)收入预算情况

2016年中共瑞金市委市政府接待办公室收入预算总额为719.78万元，其中：财政拨款收入693.02万元，上年结转26.76万元。

(二)支出预算情况

2016年中共瑞金市委市政府接待办公室支出预算总额为719.78万元。其中：

按支出项目类别划分：基本支出119.78万元，包括工资福利支出73.57万元、商品和服务支出38.09万元、对个人和家庭的补助8.12万元；项目支出600万元。

按支出功能科目划分：一般公共服务支出711.66万元，住房保障支出8.12万元。

(三)财政拨款支出情况

2016年中共瑞金市委、市政府接待办公室财政拨款支出预算693.02万元，具体为：一般公共服务支出684.90万元，社住房保障支出8.12万元。
	2016年收支预算总表

	编制单位：中共瑞金市委、瑞金市人民政府接待办公室
	单位：万元

	收      入
	支          出

	项目
	预算数
	按支出项目类别
	预算数
	按支出功能科目
	预算数

	一、财政拨款
	693.02
	一、基本支出
	119.78
	一般公共服务支出
	711.66

	    经费拨款（补助）
	693.02
	    工资福利支出
	73.57
	  党委办公厅（室）及相关机构事务
	711.66

	    专项收入
	
	    商品和服务支出
	38.09
	    机关服务（党委办公厅（室）及相关机构事务）
	28.25

	    纳入预算的政府性基金收入
	
	    对个人和家庭补助支出
	8.12
	    其他党委办公厅（室）及相关机构事务支出
	683.41

	    预算内投资收入
	
	    其他资本性支出
	
	住房保障支出
	8.12

	二、事业收入
	
	二、项目支出
	600.00
	  住房改革支出
	8.12

	三、事业单位经营收入
	
	    工资福利支出
	
	    住房公积金
	8.12

	四、其他收入
	
	    商品和服务支出
	600.00
	
	

	五、附属单位上缴收入
	
	    对个人和家庭补助支出
	
	
	

	六、上级补助收入
	
	    基本建设支出
	
	
	

	
	
	    其他资本性支出
	
	
	

	
	
	    其他相关支出
	
	
	

	
	
	三、事业单位经营支出
	
	
	

	
	
	四、对附属单位补助支出
	
	
	

	
	
	五、上缴上级支出
	
	
	

	本年收入合计
	693.02
	本年支出合计
	719.78
	本年支出合计
	719.78

	七、用事业基金弥补收支差额
	
	六、结转下年
	
	结转下年
	

	八、上年结转（结余）
	26.76
	
	
	
	

	    财政拨款结转（结余）
	26.76
	
	
	
	

	    其他资金结转（结余）
	
	
	
	
	

	收入总计
	719.78
	支出总计
	719.78
	支出总计
	719.78
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	小计
	工资福利支出
	商品和服务支出
	对个人和家庭补助支出
	其他资本性支出
	小计
	工资福利支出
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	其他资本性支出
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	**
	**
	**
	**
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	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
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	合计
	693.02
	93.02
	73.57
	11.33
	8.12
	
	600.00
	
	600.00
	
	
	
	

	
	
	
	中共瑞金市委市政府接待办公室
	693.02
	93.02
	73.57
	11.33
	8.12
	
	600.00
	
	600.00
	
	
	
	

	
	
	
	  接待办
	693.02
	93.02
	73.57
	11.33
	8.12
	
	600.00
	
	600.00
	
	
	
	

	201
	31
	03
	    机关服务（党委办公厅（室）及相关机构事务）
	1.49
	1.49
	1.49
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	201
	31
	99
	    其他党委办公厅（室）及相关机构事务支出
	683.41
	83.41
	72.08
	11.33
	
	
	600.00
	
	600.00
	
	
	
	

	221
	02
	01
	    住房公积金
	8.12
	8.12
	
	
	8.12
	
	
	
	
	
	
	
	



