赣州市医疗保障局瑞金分局业务办理办事指南

一、服务内容：职工参保登记
    二、办事流程：申请人提交申请材料→受理→审核→办结
三、申报材料
1、有效身份证件；
2、《江西省职工基本医疗保险参保登记表》（含增加、中断、终止、恢复、在职转退休）（加盖单位公章）；
3、医疗保险费申报审核表；
4、机关事业单位人员还需提供人员编制材料。
四、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》 （主席令第35号）第五十七条、第五十八条。
五、办理期限
法定期限：即时办结
承诺时限：即时办结
六、服务窗口
 名称：瑞金市行政审批局B59-B64号医保综合服务窗口
 地址：瑞金市长征大道市政务服务中心2号楼二楼
    七、办理时间：上午9：00-12：00  下午：13：30-17：00
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